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Утвержден 
приказом Управления финансов

от 28.06.2021 № 05/02/01/16-34/1
Порядок

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета

города Байконур
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
и устанавливает правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Байконур (далее - кассовый план, бюджет). 

1.2. Под кассовым планом понимается прогноз поступлений в бюджет и перечислений из бюджета в текущем финансовом году в целях определения прогнозного состояния счетов бюджета, включая временный кассовый разрыв и объем временно свободных средств.

1.3. Кассовый план на текущий финансовый год включает:

кассовый план на текущий финансовый год с помесячной детализацией (приложение № 1);

кассовый план на текущий календарный месяц текущего финансового года с детализацией по рабочим дням (приложение № 2).

1.4. Составление и ведение кассового плана осуществляется Отделом учета и отчетности Управления финансов администрации города Байконур (далее – Управление финансов, Отдел учета и отчетности) на основании:

прогнозных показателей для кассового плана по доходам бюджета, составляемых в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка;
           прогнозных показателей для кассового плана по расходам бюджета, составляемых в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.
Кассовый план составляется в валюте Российской Федерации.

1.5. В целях составления кассового плана, прогнозные показатели 
по доходам, предусмотренные разделом 2 настоящего Порядка, предоставляются Отделу учета и отчетности Отделом доходов Управления финансов (далее – Отдел доходов).
В целях составления кассового плана, прогнозные показатели 
по расходам бюджета, предусмотренные разделом 3 настоящего Порядка, предоставляются Отделу учета и отчетности Сводно-аналитическим отделом Управления финансов (далее – САО).

1.6. Отдел учета и отчетности составляет кассовый план на год 
с помесячной детализацией и ежемесячно с детализацией по дням до 1-го рабочего дня месяца планируемого периода, с учетом итогов исполнения бюджета за истекший период и изменений, внесенных в сводную бюджетную роспись города Байконур.

1.7. Кассовый план на текущий финансовый год формируется 
и утверждается:
в течение 3 рабочих дней со дня утверждения бюджетной сметы на очередной финансовый год, но не позднее 25 декабря текущего финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 
и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
в течение 5 рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи.
1.8. Кассовый план не может быть дефицитным – сумма нарастающим итогом с начала года по разделу «Кассовые выплаты» кассового плана 
не может превышать сумму нарастающим итогом с начала года по разделу «Кассовые поступления» кассового плана.

Объем раздела «Кассовые выплаты» кассового плана, исчисленного

нарастающим итогом с начала года, не должен превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных утвержденной сводной бюджетной росписью.

1.9. Начальник Управления финансов (лицо его замещающее):

утверждает кассовый план - если проект кассового плана является сбалансированным (остаток на счете бюджета города Байконур положителен на начало и конец каждого месяца);
принимает решение о мерах, обеспечивающих сбалансированность кассового плана - если проект кассового плана не является сбалансированным (кассовый разрыв на начало (конец) хотя бы одного месяца).
1.10.
 В качестве мер, обеспечивающих сбалансированность кассового плана, могут применяться:

оперативная корректировка представленного кассового плана 
по доходам и расходам;

утверждение и доведение до главного распорядителя бюджетных средств (далее – ГРБС) и получателей бюджетных средств (далее – ПБС) предельных объемов финансирования, обеспечивающих сбалансированность кассового плана.

1.11. Сбалансированный кассовый план утверждается начальником Управления финансов (лицом, его замещающим) в срок не позднее 1-ого рабочего дня планируемого месяца.

1.12. При составлении и ведении кассового плана в соответствии 
с настоящим Порядком информационный обмен между ГРБС и Управлением финансов осуществляется в электронном виде с использованием средств электронной подписи (далее – электронный вид) на основании договора 
об обмене электронными документами, заключенного между ГРБС 
с  Управлением финансов.
Если у сторон отсутствует соответсвующая техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе.

1.13. Ведение кассового плана Управлением финансов осуществляется с использованием программного комплекса «Бюджет-СМАРТ»
 в соответствии с настоящим Порядком.


2. Порядок составления и представления показателей
кассового плана по доходам бюджета

2.1. Прогнозные показатели для кассового плана по доходам бюджета включают в себя прогнозные сведения по налоговым и неналоговым доходам бюджета, прогнозные сведения по безвозмездным перечислениям.
Прогнозные показатели для кассового плана по доходам бюджета формируются на основании:

прогнозных сведений о помесячном распределении поступлений доходов бюджета города Байконур;

прогнозных сведений о ежедневном распределении поступлений доходов в бюджет города Байконур на предстоящий месяц.

2.2. С целью формирования кассового плана Отдел доходов представляет в Отдел учета и отчетности следующую информацию 
по доходам:

прогнозные сведения о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет по форме согласно приложению № 3 
к настоящему Порядку – до 26-го числа месяца, предшествующего планируемому месяцу;

прогнозные сведения о ежедневном распределении поступлений доходов в бюджет по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку – до 26-го числа месяца, предшествующего планируемому месяцу.
2.3. Прогнозные сведения по доходам, указанные в пункте 2.2. настоящего Порядка, составляются с учетом итогов исполнения бюджета       за истекший период и изменений, внесенных в сводную бюджетную роспись города Байконур по доходам.

3. Порядок составления и представления показателей 
кассового плана по расходам бюджета

3.1. Прогнозные показатели расходов бюджета формируются 
для кассового плана на основе следующих форм:

сводной бюджетной росписи бюджета по расходам бюджета, лимитов бюджетных обязательств, на текущий финансовый год;

прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией (приложение № 5);

прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета на очередной месяц с детализацией по рабочим дням (приложение № 6).

3.2. ГРБС, ПБС формируют заявку на кассовые выплаты и направляют в электронном виде в САО в срок до 25-го числа месяца, предшествующего планируемому периоду:

с помесячным распределением по дням в разрезе группы кодов видов расходов классификации расходов бюджета, в том числе по дням (приложения № 7, 8) в пределах доведённых бюджетных ассигнований 
и утверждённых лимитов бюджетных обязательств.

При необходимости детализация расходов может устанавливаться до элементов кодов видов расходов классификации расходов бюджета 
и иных дополнительных признаков.
3.3. При формировании заявки на кассовые выплаты на очередной месяц ГРБС и ПБС должны учитывать:

определенные при планировании закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд сроки и объемы оплаты денежных обязательств по заключаемым договорам, контрактам;

объемы субсидий на текущий финансовый год, предусмотренные Соглашениями между ГРБС и получателями субсидий;

итоги освоения предельных объемов финансирования, доведенных 
до них за предыдущий месяц.
3.4 Кассовый план в части выплат по расходам,  осуществляемым 
за счет средств федерального бюджета, в том числе субвенций, субсидий, межбюджетных трансфертов целевого назначения, безвозмездных поступлений целевого назначения формируется при поступлении средств 
на счета бюджета.

3.5. С целью формирования кассового плана САО представляет 
в Отдел учета и отчетности следующую информацию по расходам:

сводный прогноз кассовых выплат по расходам бюджета на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку – до 26-го числа месяца, предшествующего планируемому месяцу;

прогноз кассовых выплат по расходам бюджета на очередной месяц 
с детализацией по рабочим дням по форме согласно приложению № 6 
к настоящему Порядку - до 26-го числа месяца, предшествующего планируемому месяцу.

3.6. Прогнозные сведения по расходам, указанные в пункте 3.2 настоящего Порядка, составляются с учетом итогов исполнения бюджета 
за истекший период и изменений, внесенных в сводную бюджетную роспись города Байконур по расходам.

4. Ведение кассового плана
4.1.
Ведение кассового плана осуществляется посредством контроля   за его исполнением и внесения в него изменений.

4.2. В ходе исполнения бюджета города Байконур в кассовый план 
по доходам и расходам могут вноситься изменения в случаях:

внесения изменений в параметры бюджета города Байконур;

внесения изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств без внесения изменений в бюджет города Байконур;
доведения до ГРБС и ПБС предельных объемов финансирования;

необходимости перераспределения показателей кассового плана 
по доходам и расходам между месяцами;
уточнения прогнозов кассовых поступлений доходов в бюджет;

уточнения прогнозов кассовых выплат по расходам.
4.3.
 Внесение изменений в кассовый план на текущий месяц в ходе его исполнения осуществляется 20 числа текущего месяца с учетом необходимости обеспечения его сбалансированности.

4.4. В случае возникновения кассовых разрывов рассматривается возможность перенесения части расходов на более поздний период. 
В случае перенесения части расходов на более поздний период формируется уточненный прогноз кассовых выплат и обеспечивается сбалансированность кассового плана.
4.5. В случае безотлагательной необходимости оплаты денежных обязательств при отсутствии в кассовых заявках на текущий месяц соответствующих средств, допускается представление ПБС внеочередных дополнительных заявок на кассовые выплаты.
Представление внеочередных дополнительных заявок на кассовые выплаты допускается в случаях:

необходимости исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета, полученных и подлежащих исполнению в текущем месяце; 

поступления документов на взыскание средств в результате применения мер юридической ответственности;

необходимости проведения аварийно-восстановительных работ;

внесения изменений в бюджетную классификацию Российской Федерации и необходимости осуществления кассовых выплат из бюджета города с учетом данных изменений в текущем месяце;
необходимости дополнительных расходов по оплате труда и уплате налогов;
непредвиденных командировочных расходов;

     принятия правовых актов администрации города Байконур.
При наступлении указанных случаев внесение изменений в кассовый план производится с учетом соблюдения условий сбалансированности кассового плана.
4.6. Внесение изменений в кассовый план осуществляется Отделом учета и отчетности.
При внесении изменений в сводную бюджетную роспись Отдел доходов в течение пяти рабочих дней с момента её подписания составляет 
и представляет в Отдел учета и отчетности уточненные прогнозные сведения согласно утвержденном приложению № 3 к настоящему Порядку.

При внесении изменений в сводную бюджетную роспись ГРБС и ПБС составляет заявку на кассовые выплаты с учетом внесенных изменений 
и направляют в САО в течение 3-х рабочих дней с даты получения лимитов бюджетных обязательств согласно утвержденному приложению № 5 
к настоящему Порядку.

Отдел учета и отчетности на основе уточненных прогнозных сведений по доходам и расходам бюджета в течение 2-х рабочих дней формирует уточненный кассовый план исполнения бюджета согласно приложениям 
№ 1, 2 к настоящему Порядку и направляет его на утверждение начальнику Управления финансов администрации города Байконур.

4.7. В случае значительного отклонения фактических поступлений доходов в текущем месяце от прогнозных показателей (на 15,0 и выше процентов), Отдел доходов вносит изменения в приложение № 4 
к настоящему Порядку и направляет его в Отдел учета и отчетности в срок 
до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.

4.8.  Неиспользованные за месяц показатели кассового плана
 по расходам бюджета подлежат списанию по завершению отчетного месяца.

В случае недостаточности средств на счете бюджета города Байконур неисполненные в последний день текущего месяца заявки на кассовый расход (заявки на наличные денежные средства) возвращаются ГРБС и ПБС. 

_________________
