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Учетная политика 

Управления финансов администрации города Байконур 

1. Общие вопросы 

1.1. Учетная политика Управления  финансов администрации города Байконур (далее – 

учетная политика) разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, 

устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации бюджетной 

сметы, в том числе: 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации,  

Налоговым кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – 

закон № 402-ФЗ); 

Постановление Правительства Российской Федерации  от 28 сентября 2000 г. № 731 «Об 

утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции 

из них, а также ведения соответствующей отчетности» (с изменениями)  (далее − Правила учета 

и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения 

соответствующей отчетности); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н 

"Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция № 157н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. № 162н 

"Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению" (далее  - 

Инструкция № 162н); 

Приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

(далее – приказ № 132н); 

Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г.  № 191н 

«Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и 

месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с 

изменениями) (далее − Инструкция № 191н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09 декабря 2016 г. № 231н 

«Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных 

камней, продукции  из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и 

обращении» (далее − Приказ Минфина России № 231н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н "Об 

утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,  
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государственными (муниципальными) учреждениями,  и методических указаний по их 

применению" (далее - Приказ № 52н); 

Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н,               

№ 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 

«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – 

соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после 

отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС 

«Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных 

валют»); 

Указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210−У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (с 

изменениями) (далее − Указание № 3210-У); 

Указанием Банка России от 07 октября 2013 г. № 3073−У «Об осуществлении наличных 

расчетов» (далее − Указание № 3073−У). 

Положением о бюджетном процессе в городе Байконур; 

Положением об Управлении финансов администрации города Байконур; 

Приказами начальника Управления.  

2. Организация бюджетного учета 

2.1. Бюджетный учет  в Управлении финансов администрации города Байконур (далее – 

Управление) осуществляется отделом учета и отчетности. Деятельность  отдела учета и 

отчетности регламентируется   Положением об отделе учета и отчетности и  должностными 

инструкциями сотрудников отдела учета и отчетности. 

2.2. Отражение операций при ведении бюджетного учета  осуществляется в соответствии 

с рабочим планом счетов бюджетного учета Управления финансов, Инструкция 162н 

(Приложение №1 к учетной политике). 

2.3. В целях организации и ведения бюджетного учета применяются следующие коды 

вида финансового обеспечения (деятельности): 

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета города Байконур (бюджетная 

деятельность); 

3 - средства во временном распоряжении; 

В целях организации и ведения  бюджетного учета,  кассового обслуживания лицевых 

счетов получателей бюджетных средств и государственных бюджетных учреждений, 

применяются следующие коды вида финансового обеспечения: 

8 - собственные средства бюджетных  учреждений, средства во временном 

распоряжении и субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания, 

учитываемых на лицевом счете учреждения; 
9 - средства некоммерческих организаций на лицевом счете, в части операций с субсидиями 

на цели осуществления капитальных вложений и с субсидиями на иные цели, учитываемых на 

отдельном лицевом счете. 

2.4. Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программ 

автоматизации бухгалтерского учета:  

 как финансовый орган и орган, осуществляющий кассовое обслуживания бюджета города 

Байконур – «Бюджет-Смарт Про»; 

 бюджетный учет – 1С: Предприятие (бухгалтерия государственного учреждения); 

 свод отчетов – «Свод-Смарт». 

2.5. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы 

первичных учетных документов, утвержденные соответствующими  постановлениями 
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Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов 

Российской Федерации. 

При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые 

формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней  бухгалтерской 

отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, 

разработанные и оформленные в соответствии со статьей 9 Закона № 402-ФЗ. 

2.6. Требования по документальному оформлению хозяйственных операций и 

представлению в отдел учета и отчетности необходимых документов и сведений являются 

обязательными для всех работников Управления. Порядок представления и обработки 

первичных учетных документов определен Графиком документооборота (Приложение № 2 к 

учетной политике). 

2.7. Во исполнение требований статьи 9 Закона № 402 – ФЗ перечень должностных лиц,  

имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые 

обязательства в пределах и на основании, определенных Законом № 402-ФЗ, регламентируется 

приказами начальника Управления. 

2.8. Все хозяйственные операции, проводимые Управлением, оформляются первичными 

документами, по унифицированным формам, утвержденным Приказом № 52н. 

2.9. Первичные документы, принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, 

подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных документов, 

прилагаемых к регистрам  бюджетного учета.   

2.10. На бумажных носителях первичные учетные документы, регистры бюджетного 

учета, Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) хранятся в течение сроков, 

предусмотренных правилами организации  государственного архивного дела, но не менее пяти 

лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

2.11. Журналы операций ведутся в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета, 

администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного 

администратора и администратора доходов бюджета города Байконур (Приложение   № 3 к 

учетной политике). 

2.12. По истечении  каждого отчетного месяца первичные документы, относящиеся к 

соответствующим  журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и 

брошюруются. 

2.13. Записи в журналы операций осуществляются в соответствии с типовой 

корреспонденцией счетов бюджетного учета, приведенной Инструкцией 162н. 

2.14. Ежемесячно журналы операций распечатываются и подписываются должностным 

лицом ответственным за его формирование. 

2.15. Главная книга формируется, распечатывается и подписывается главным бухгалтером 

ежемесячно. По завершению финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием 

общего количества листов и скрепляется печатью Управления. 

2.16. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 

0310003) ведется в хронологическом порядке и распечатывается ежегодно в последний рабочий 

день года. 

2.17. В целях обеспечения  достоверности данных бюджетного учета и отчетности в 

Управлении инвентаризация активов и обязательств  проводится в соответствии со статьей 11 

Закона № 402-ФЗ и Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденными Министерства Финансов Российской Федерации от 13 июня 1995г. 

№ 49 перед составлением годовой отчетности инвентаризационной  комиссией, согласно 

«Порядка проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (Приложение  № 

4 к учетной политике). 

Сроки   проведения   инвентаризации  устанавливаются приказом руководителя 

Управления. 
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2.18. Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных 

лиц, при установлении фактов хищения или злоупотреблений, а также порчи ценностей, при 

реорганизации, в случае стихийных бедствий, пожара, или других чрезвычайных ситуаций. 

2.19. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического 

наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

2.20. Состав комиссии для проведения инвентаризации утверждается отдельным приказом 

начальника Управления.  

2.21. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета, повышения качества 

составления и достоверности бюджетной отчетности,  ведения бюджетного учета, а также 

целевого  использования средств бюджета финансовый  контроль в Управлении осуществляет 

Комиссия по внутреннему контролю согласно «Положения о внутреннем контроле в Управлении 

финансов администрации города Байконур» (Приложение № 5).  

2.22. Состав комиссии по внутреннему контролю утверждается отдельным  приказом 

начальника Управления. 

2.23. Управление составляет и представляет месячную, квартальную, годовую 

бюджетную и иную  отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими 

нормативными правовыми актами. 

2.24. Получатели бюджетных средств и государственные бюджетные учреждения, 

находящимися в ведении администрации города Байконур представляют оперативную, 

месячную, квартальную, годовую и иную бюджетную отчетность в порядке и сроки 

установленными письменным уведомлением Управления.  

2.25. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе 

своего профессионального суждения. Признание событий после отчетной даты и отражение 

информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События 

после отчетной даты». 

 

3. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств 

3.1. Учет основных средств 

3.1.1. Учет основных средств ведется в соответствии с п. п. 38-39, 43-55 Инструкции 

№ 157н. 

3.1.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования  более 12 месяцев, 

предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного 

управления в процессе деятельности Управления при осуществлении государственных 

полномочий (функций) либо для управленческих нужд Управления, находящиеся в 

эксплуатации, запасе, на консервации. 

Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных 

средств если прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или 

полезного потенциала. 

Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие 

полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не 

предусматривается    получение      экономических выгод, учитываются на забалансовых счетах 

рабочего Плана счетов. 

3.1.3. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 



 

 

Комиссия по поступлению и выбытию активов, действует в соответствии с положением, 

приведенным в Приложении № 6. 

3.1.4. Отдельными инвентарными объектами являются: системные блоки, мониторы, 

устройства бесперебойного питания, принтеры, сканеры. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

 3.1.5. Уникальный инвентарный номер состоит из 10 знаков и присваивается в порядке: 

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 

отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется 

«0»); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета 

(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета  

(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н); 

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

 3.1.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект. 

 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте. 

3.1.7. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

3.1.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. Данный метод 

предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего 

срока полезного использования актива. 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 

Стандарта «Основные средства». 

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: 

на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется 

в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 

на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением 

объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость 

введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом 

движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов 

библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта 

основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана 

счетов бухгалтерского учета; 

на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в 

эксплуатацию. 

 3.1.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 



 

 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

 

3.2. Учет материальных запасов 

 

3.2.1.  К материальным запасам относятся материальные ценности, используемые в 

деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 

стоимости, перечисленные в п.98 - 99 Инструкции № 157н. а также производственный и 

хозяйственный инвентарь. 

3.2.2. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической 

стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н. 

3.2.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.2.4. Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к 

бухгалтерскому учету, не подлежат изменению, кроме случаев, установленных 

законодательством Российской Федерации и Инструкции 157н. 

3.2.5. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости 

каждый единицы либо средней фактической стоимости.  

3.2.6. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по 

основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на 

основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией 

№ 162н. 

3.2.7. Аналитический учет материальных запасов ведется в соответствии с п.119 

Инструкции 157н. 

 

3.3. Учет нематериальных активов (НМА). 

 

3.3.1. Единицей учета НМА является инвентарный объект, которым признается 

совокупность прав, возникающих из охранного или иного документа.  

3.3.2. Срок полезного использования НМА устанавливается на тот период, в течение 

которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок 

указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.). Если учреждение не 

имеет возможности определить срок полезного использования НМА, то такой объект признается 

НМА с неопределенным сроком полезного использования. 

3.3.3. Амортизация на НМА не начисляется. 

3.4. Учет денежных средств и денежных документов 

3.4.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании 

первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов: по движению 

наличных денежных средств (денежных документов) – на основании кассовых документов, 

предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами 

(денежными документами). 

3.4.2. Аналитический учет ведется в разрезе каждого счета в Карточке учета средств и 

расчетов и (или) в Журнале операций. 

3.4.3. При оформлении и учете кассовых операций следует руководствоваться  Порядком 

ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным  Центральным банком 

России от 11 марта 2014 г. № 3210-У, с учетом особенностей, установленных Инструкцией № 

157н. 

3.4.4. Учет денежных документов ведется в соответствии с п. п. 169-172 Инструкции 

157н. 



 

 

3.4.5. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях. 

Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов 

хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на 

русском языке. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь 

построчный перевод на русский язык (п.13 Инструкции 157н). 

3.5. Расчеты с подотчетными лицами. 

3.5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится как наличным, так и безналичным способом, путем перечисления на карточные 

счета сотрудников. При этом выплаты подотчетных сумм производятся в течении трех рабочих 

дней, включая день получения денег в банке.  

3.5.2. Выдача наличных денежных средств подотчет  на хозяйственные нужды 

осуществляется на срок не более 10 дней. По истечении указанного срока работник обязан 

представить  авансовый отчет по установленной форме. 

3.5.3.  Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с 

которыми заключены договоры о полной материальной ответственности на основании 

письменного заявления. 

3.5.4. Порядок оформления служебных командировок по территории Российской 

Федерации оформляется Распоряжением Главы администрации города Байконур, отдельным 

приказом начальника Управления. 

3.5.5. Возмещение командировочных расходов осуществляется согласно постановлению 

Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. № 749 «Об особенностях 

направления работников в служебные командировки» (с изменениями) и нормативных правовых 

актов Главы администрации города Байконур. 

3.5.6.  Срок предоставления отчетности по командировочным расходам на территории 

Российской Федерации – не позднее трех дней после прибытия из командировки. 

3.5.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 

3.6. Учет санкционирования расходов 

3.6.1. Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм, 

утвержденных бюджетной сметой показателей по доходам (поступлениям) и расходам 

(выплатам),  ведется в соответствии  с п. п.308-314 Инструкции № 157н. 

3.6.2. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на 

основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по 

санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных приказами 

Министерства финансов Российской Федерации. 

3.7. Учет операций по расчетам 

3.7.1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

Главы администрации города Байконур денежное содержание служащих рассчитывается исходя 

из фактически отработанного времени. 

Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в 

денежном выражении через кассу или на счета карт, открытых в кредитных организациях.  

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в расчетной ведомости. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 20 числа 

текущего месяца, за вторую половину - 05 числа месяца, следующего за отработанным. Выплата 



 

 

денежного содержания за вторую половину декабря текущего года осуществляется досрочно в 

соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета города Байконур в 

текущем году и Положением о бюджетном процессе в городе Байконур.  

Основание: Федеральный закон от 03.07.2016 № 272 – ФЗ. 

3.7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются 

фактические затраты рабочего времени. 

Табель заполняется за каждый календарный месяц и представляется в отдел учета и 

отчетности два раза в месяц для проведения расчетов: 

 за период с 1-го по 15-ое число текущего месяца; 

 за период с 1-го по последнее число текущего месяца. 

Условные обозначения, используемые при заполнении табеля в Управлении, указаны в 

Приложении № 8 

Основание: Методические указания № 52н. 

3.7.3. Суммы страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации и в Фонд 

социального страхования Российской Федерации начисляются один раз в месяц в сроки выплат 

денежного содержания. 

3.7.4. Заявки на кассовый расход подписанные с использованием электронной подписи и 

на бумажном носителе подшитые в регистры бухгалтерского учета, хранятся в течение сроков, 

предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. 

3.7.5. Отражение операций при ведении бюджетного учета по доходам, поступившим на 

счета городского бюджета,  осуществляется на основании платежных документов, прилагаемых к 

выпискам этих счетов в Журнале операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (код формы 

по ОКУД 0504071). 

Аналитический учет доходов ведется с обязательным применением кодов доходов 

бюджетной классификации Российской Федерации, сгруппированным по видам 

администраторов доходов, утвержденным Постановлением Главы администрации  о бюджете 

города Байконур на финансовый год. 

3.7.6. Данные оборотов по счетам из журнала операций заносятся в главную книгу (код 

формы по ОКУД 0504072). 

3.7.7. На основании поступивших в Управление решений (распоряжений) 

администраторов доходов о возврате сумм налогов, сборов и иных обязательных платежей 

формируются платежные поручения на перечисление этих сумм плательщикам; 

3.7.8. На основании поступивших в Управление решений (распоряжений) 

администраторов доходов о зачете (уточнении) сумм налогов, сборов и иных платежей 

Управление осуществляет внутрибюджетный зачет сумм указанных платежей с одного кода 

бюджетной классификации на другой код бюджетной классификации. 

3.7.9. Операции по поступившим доходам отражаются в бюджетном учете в рублях и 

копейках и принимаются к учету методом начисления. 

3.7.10. Начисление доходов по полученным межбюджетным трансфертам   производится 

на основании Уведомления по расчетам между бюджетами (ф.0504817). Указанные операции 

оформляются в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

3.7.11. Дебиторская и кредиторская задолженность с истекшими сроками исковой 

давности, нереальные (безнадежные) для взыскания (задолженность) по которой истек 

установленный срок исковой давности, нереальные (безнадежные) для взыскания 

(задолженность по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, 

по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены 

вследствие невозможности их исполнения), списываются по каждому обязательству отдельно на 

основании данных проведенной инвентаризации Управления. 

3.8 Учет на забалансовых счетах 

3.8.1. Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с п.332 Инструкции 157н. 
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3.8.2. Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» 

ведется для учета материальных ценностей, принятых Управлением на хранение, в переработку, 

материальных ценностей, полученных (принятых к учету) Управлением до момента обращения 

их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, 

осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, 

полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в 

возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся 

согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и 

учитываемых обособленно, материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными 

органами и не помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также 

имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в 

том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 

(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, 

уничтожения). 

3.8.3.  Бланки строгой отчетности учитываются в разрезе ответственных за их хранение и 

(или) выдачу лиц, мест хранения. 

В условной оценке: один бланк, один рубль учитываются следующие виды бланков 

строгой отчетности: 

- бланки трудовых книжек  и вкладыши к ним. 

 3.8.4. На забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» 

отражается и списывается  задолженность, признанная нереальной для взыскания. 

На забалансовом счете указанная задолженность учитывается: 

 в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно 

законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 

 погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг 

другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность 

восстанавливается на балансовом учете.  

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.8.5. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» 

отражается и списывается подарочная продукция – материальные запасы однократного 

применения (п. 11.4.8 Порядка применения КОСГУ № 209н). Подарки отражаются на счете 

105.06 «Прочие материальные запасы». В момент выдачи подарков со склада ответственному 

работнику они списываются со счета 105.06  и отражаются на забалансовом счете 07. Учет 

ведется  по стоимости приобретения. После вручения подарков продукция списывается с 

забалансового счета 07.  

3.8.6. На забалансовых счетах 17 "Поступления денежных средств на счета учреждения" и 

18 "Выбытия денежных средств со счетов учреждения" отражаются дополнительные 

аналитические данные по операциям с денежными средствами Управления в разрезе кодов 

бюджетной классификации РФ (кодов КДБ, КРБ, КИФ, КОСГУ). Эти сведения раскрывают 

информацию о деятельности Управления в формируемой им бюджетной отчетности. 

3.8.7. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по 

итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной 

комиссии Управления: 

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно действующему законодательству; 
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при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.8.8. На счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000,00 рублей включительно в 

эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. 

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного 

документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости 

введенного в эксплуатацию объекта. 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с 

выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), 

производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по 

которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

На забалансовом счете 21 учитываются объекты основных средств стоимостью до 10 000 

рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списываемые с 

балансового учета при введении (передачи) их в эксплуатацию, на которые амортизация не 

начисляется. 

3.8.9. На забалансовом счете 26 учитывается имущество, переданное по договорам 

безвозмездного пользования. 

3.8.10. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам)» учет ведется по каждому работнику, получившему 

имущество в пользование. Учет по счету ведется по фактической стоимости.  

Основание: п. 385 Инструкции № 157н. 

 

3.9 Учет финансового результата 

3.9.1. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между 

начисленными доходами  и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных 

доходов  сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по 

указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый – отрицательный. 

Признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания доходов 

определяется по дате поступления на счета бюджета города Байконур.  

3.9.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных 

расходов  по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах  финансового 

результата, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов. 

3.9.3. Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы 

группируются по видам доходов (расходов)  в разрезе кодов классификации операций сектора 

государственного управления. 

3.10 Учет расходов будущих периодов 

3.10.1. Счет предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в 

отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. 

3.10.2. Затраты произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к 

следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и 

подлежат отнесению на финансовый результат текущего года (по кредиту счета). 

3.10.3. В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расчеты будущих 

периодов» отражаются расходы: 

 - по приобретению программного продукта; 

 - по приобретению печатной продукции (подписка журналов, газет). 
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Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течении периода к которому они относятся. По 

договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен 

сроку действия договора.  

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.11 Учет резервов предстоящих расходов 

3.11.1. Счет 0 401.60.000 «Резервы предстоящих расходов» предназначен для обобщения 

информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения 

расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по 

величине и (или) времени исполнения. 

3.11.2. Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении 

которых этот резерв был создан. 

3.11.3. Резервы предстоящих расходов формируются для предстоящей оплаты отпусков за 

фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при 

увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) 

учреждения, согласно Порядка формирования и использования резервов предстоящих расходов 

(Приложение № 7). 

 Сумма резерва является оценочной величиной и формируется исходя из фактически 

начисленного ФОТ за месяц и количества календарных дней в нем, умноженного на количество 

причитающихся работнику дней отпуска за отработанный месяц. Оценочное обязательство 

определяется ежемесячно на последний день месяца. 

 

3.12 Бюджетная отчетность 

3.12.1. Бюджетная отчетность составляется в соответствии с требованиями приказа 

Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года № 191н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и письмами 

Министерства Финансов Российской Федерации и Федерального казначейства по вопросам 

составления бюджетной отчетности.  

3.12.2. Консолидированная бюджетная отчетность Управления формируется на основании 

бюджетной отчетности бюджетных и казенных учреждений, находящихся в ведении 

администрации города Байконур. Формирование консолидированной отчетности Управления 

осуществляется по единой методологии. Сбор консолидированной бюджетной отчетности 

осуществляется отделом учёта и отчётности Управления. 

Бюджетная отчетность Управления как получателя бюджетных средств составляется на 

основе данных Главной книги. До составления бюджетной отчетности производится сверка 

оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам 

бюджетного учета. Показатели годовой бюджетной отчетности подтверждаются данными 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств. 

Сроки представления месячной, квартальной и годовой отчетности бюджетными и 

казёнными учреждениями, находящимися в ведении администрации города Байконур, 

устанавливаются письменным уведомлением Управления. Ответственность за составление и 

своевременное представление бюджетной отчетности возлагается на главного бухгалтера. 

3.12.3. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) сводная 

бюджетная отчетность представляется в Федеральное казначейство в электронном виде с 

использованием системы электронного документооборота. 

 

3.13. События после отчетной даты 

 



 

 

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты, 

осуществляется в порядке, приведенном в  Приложении № 9.  

 

3.14. Порядок передачи документов бухгалтерского учета  

при смене руководителя и главного бухгалтера 
  

3.14.1. При смене руководителя или главного бухгалтера (начальника отдела учета и 

отчетности) Управления (далее – увольняемые лица) обязаны в рамках передачи дел 

заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу 

Управления (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также 

печати и штампы, хранящиеся в отделе учета и отчетности. 

3.14.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя Управления.  

3.14.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в Управлении. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их 

количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы отдела учета и отчетности. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

3.14.4. В комиссию, указанную в пункте 3.14.3 настоящего Порядка, 

включаются сотрудники Управления в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

3.14.5.  При мене руководителя или главного бухгалтера передаются документы, согласно 

номенклатуре дел. 

3.14.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 

комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте.  

3.14.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица. 

3.14.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – 

руководителю Управления, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому 

лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

3.15. Налогообложение 

 

3.15.1. Налоговый учет в Управлении организуется в соответствии с требованиями 

Налогового кодекса Российской Федерации. 

Налоговые регистры формируются на основе бухгалтерских регистров с внесением 

корректировок. 

3.15.2. Налог на имущество организаций 

Не признается объектом налогообложения, в связи с отсутствием на балансе Управления 

объектов недвижимости пункт 1 ст. 374 Налогового кодекса Российской Федерации. 

3.15.3.  Налог на прибыль 



 

 

Согласно подпункта 14 пункта 1 статьи 251, пункту 1 статьи 252 Налогового кодекса Российской 

Федерации доведенные лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования) не 

учитываются при определении налоговой базы.  

3.15.4. Налог на добавленную стоимость  

Не признается объектом налогообложения налогом на добавленную стоимость, в 

соответствии с подпунктом 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса Российской Федерации.  

3.15.5. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 

 Согласно учетной политике Управление обязано применять Регистр налогового учета по 

налогу на доходы физических лиц. 

 

 

Заключительные положения 

 

Изменения в приказ об учетной политике в части организации бухучета и в целях 

налогообложения Учреждения вносить только в двух случаях: 

1) при изменении применяемых методов учета; 

2) при изменении законодательства о налогах и сборах. 

Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.  

В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения 

принимаются с начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае – не 

ранее момента вступления в силу указанных изменений. 

 

________________________________________ 


