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	УТВЕРЖДАЮ

Начальник Управления 
финансов администрации 
города Байконур
______________ И.А. Шмакова
22 октября 2021 г.



1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об отделе отраслей национальной экономики, жилищно-коммунального хозяйства и капитальных вложений Управления финансов администрации города Байконур (далее соответственно – Положение, Отдел, Управление, Администрация) определяет основные задачи, функции, права, ответственность, взаимоотношения Отдела.

1.2. Отдел является структурным подразделением Управления.

1.3. Отдел непосредственно подчиняется начальнику Управления 
и осуществляет свою деятельность под руководством начальника Отдела. Координирует и контролирует деятельность Отдела заместитель Главы администрации города Байконур в соответствии с распределением обязанностей, установленным Главой администрации между заместителями Главы администрации и руководителем Аппарата Главы администрации 
и утвержденным нормативным правовым актом Главы администрации. 
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется:

договорами и соглашениями, заключенными между Российской Федерацией и Республикой Казахстан (межгосударственными, межправительственными и межведомственными) по комплексу «Байконур»; 

Конституцией Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с изменениями);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями);
Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Положением о бюджетном процессе в городе Байконур;
федеральными конституционными законами Российской Федерации;

иными федеральными законами Российской Федерации;

указами и распоряжениями Президента Российской Федерации;

постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти 
по направлению деятельности Отдела;
постановлениями и распоряжениями Главы администрации города Байконур (далее – Глава администрации), распоряжениями заместителей Главы

администрации, руководителя Аппарата Главы администрации;

положением об Управлении;

настоящим положением об Отделе.
1.5. Отдел не наделен правами юридического лица.
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Разработка и реализация основных направлений бюджетной политики Администрации.

2.2. Ведение реестра расходных обязательств города Байконур, в части касающейся отдела.
2.3. Планирование расходов бюджета города Байконур на текущий 
и очередной финансовый год на возмещение недополученных доходов                   и (или) финансовое обеспечение (возмещение) затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и иные цели государственных унитарных предприятий и государственных учреждений, находящихся  в ведении Администрации, на выполнение работ 
по реконструкции и капитальному ремонту инфраструктуры комплекса «Байконур», в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов 
по разделам «Национальная экономика» и «Жилищно-коммунальное хозяйство».

2.4. Участие в составлении сводной бюджетной росписи расходов бюджета города Байконур.

2.5. Участие в ведении кассового плана исполнения бюджета города Байконур.
2.6. Финансирование расходов бюджета города Байконур на лицевые счета получателей бюджетных средств в соответствии со сводной бюджетной росписью расходов города Байконур и кассовым планом исполнения бюджета города Байконур.

2.7. Предоставление субсидий из бюджета города Байконур юридическим лицам, а также субъектам малого и среднего предпринимательства города Байконур на возмещение недополученных доходов и (или) финансовое обеспечение (возмещение) затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и иные цели.

2.8. Анализ исполнения бюджетных смет государственных казенных учреждений, находящихся в ведении Администрации, и органов исполнительной власти города Байконур, выполнения государственными бюджетными учреждениями, находящимися в ведении Администрации государственного задания и планов финансово-хозяйственной деятельности.

2.9. Осуществление в пределах своих полномочий финансового контроля. 

2.10. Участие в формировании  бюджетной отчетности об исполнении бюджета города Байконур.

2.11. Анализ бухгалтерской отчетности государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении Администрации.

2.12. Формирование правовой базы Администрации в пределах компетенции Отдела. Разработка инструктивных материалов 
по порядку учета и контроля использования бюджетных средств.
3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает основные направления бюджетной политики города Байконур.
3.2. Разрабатывает проекты правовых актов Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.3. Готовит замечания по проектам правовых актов Главы администрации, поступающим в Управление и входящим в компетенцию Отдела.

3.4. Оказывает методическую помощь закрепленным государственным учреждениям и государственным унитарным предприятиям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.5. Участвует в формировании кассового плана исполнения бюджета города Байконур.
3.6. Участвует в ведении реестра расходных обязательств города Байконур.

3.7. Осуществляет планирование расходов бюджета города Байконур 
на текущий и очередной финансовый год на возмещение недополученных доходов и (или) финансовое обеспечение (возмещение) затрат в связи 
с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, 
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и иные цели государственных унитарных предприятий и государственных учреждений, находящихся  в ведении Администрации, на выполнение работ по реконструкции и капитальному ремонту инфраструктуры комплекса «Байконур», в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, по разделам «Национальная экономика» и «Жилищно-коммунальное хозяйство».
3.8. Вносит предложения начальнику Управления по изменению размера бюджетных ассигнований при уточнении параметров бюджета города Байконур на текущий год.

3.9. Участвует в составлении сводной бюджетной росписи расходов бюджета города Байконур.

3.10. Доводит до получателей бюджетных средств объемы бюджетных ассигнований и лимиты бюджетных обязательств. Вносит изменения 
в бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств.

3.11. Проверяет представленные бюджетные сметы государственных казенных учреждений, находящихся в ведении Администрации, и органов исполнительной власти города Байконур и представляет их на утверждение начальнику Управления.

3.12. Проверяет представленные планы финансово-хозяйственной деятельности государственных бюджетных учреждений, находящихся 
в ведении Администрации, и представляет их на согласование начальнику Управления.

3.13. Готовит распоряжения на финансирование получателей бюджетных средств.

3.14. Принимает заявки государственных бюджетных учреждений, находящихся в ведении Администрации, на перечисление субсидий 
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и иные цели.
3.15. Разрабатывает порядки предоставления субсидий из бюджета города Байконур юридическим лицам, а также субъектам малого и среднего предпринимательства города Байконур в целях возмещения недополученных доходов и (или) финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи                           с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг.

3.16. Составляет проекты соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и иные цели государственным бюджетным учреждениям, находящимся в ведении Администрации, а также субсидий юридическим лицам и субъектам малого и среднего предпринимательства города Байконур, и представляет их на подписание начальнику Управления.

3.17. Осуществляет предоставление субсидий из бюджета города Байконур в рамках полномочий Отдела.

3.18. Проводит анализ исполнения бюджетных смет государственных казенных учреждений, находящихся в ведении Администрации, и органов исполнительной власти города Байконур, выполнения государственного задания государственными бюджетными учреждениями, находящимися в ведении Администрации, исполнениями ими плана финансово-хозяйственной деятельности. 

3.19. Осуществляет финансовый контроль в пределах своих полномочий:


при планировании бюджетных ассигнований;


при проверке бюджетных смет государственных казенных учреждений, находящихся в ведении Администрации, и органов исполнительной власти города Байконур;


при определении объема субсидий в целях возмещения недополученных доходов и (или) финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи                         с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг,                   а также на финансовое обеспечение выполнения государственного задания                   и иные цели;

при проверке документов, предоставляемых получателями субсидий 
из бюджета города Байконур;

при проведении анализа исполнения бюджетных смет государственных казенных учреждений, находящихся в ведении Администрации, и органов исполнительной власти города Байконур;

при проведении мониторинга просроченной кредиторской задолженности государственных бюджетных учреждений, находящихся в ведении Администрации.
3.20. Участвует в составлении отчета об исполнении бюджета города Байконур.

3.21. Осуществляет проверку планов финансово-хозяйственной деятельности государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении Администрации.

3.22. Ведет учет остатков бюджетных средств за государственными унитарными предприятиями, находящимися в ведении Администрации, по актам сверки расчетов по бюджетному финансированию.

3.23. Осуществляет анализ результатов финансово-хозяйственной деятельности государственных унитарных предприятий, находящихся 
в ведении Администрации, по представленной бухгалтерской отчётности 
и направляет информацию заместителю Главы администрации, отвечающему 
за экономическую и финансовую политику администрации города Байконур. 
3.24. Осуществляет иные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации, и правовыми актами Администрации.
3.25. Осуществляет контроль за исполнением постановлений 
и распоряжений Главы администрации, руководителя Аппарата Главы администрации, начальника Управления по вопросам своей компетенции.
4. Права Отдела

Отдел для решения задач и осуществления своих функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от других структурных подразделений Администрации информацию и сведения 
по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
4.2. Присутствовать на совещаниях, в повестку дня которых входят вопросы, относящиеся к компетенции Отдела.

4.3. Вести переписку с подразделениями Администрации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
4.4. Пользоваться в установленном порядке банками данных Администрации.

4.5. Использовать государственные системы связи и коммуникации. 
4.6. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.7. Проводить совещания и семинары по вопросам, входящим 
в компетенцию Отдела, и участвовать в таких совещаниях и семинарах.
4.8. Давать разъяснения рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5. Ответственность Отдела

5.1. Персональную ответственность за ненадлежащее выполнение Отделом задач и функций, предусмотренных настоящим Положением несет начальник Отдела.
5.2. Ответственность сотрудников Отдела устанавливается 
их должностными инструкциями.
6. Взаимоотношение Отдела
6.1. Отдел для выполнения стоящих перед ним задач и осуществления своих функций взаимодействует с другими структурными подразделениями Администрации, Управлениями, а также государственными предприятиями 
и государственными учреждениями, находящимися в ведении Администрации.

6.2. Информационное, документационное, материально-техническое                 и иное обеспечение деятельности Отдела, а также социально-бытовое обслуживание его сотрудников осуществляет Управление. 
7. Заключительные положения
7.1. Положение об Отделе разработано на основании Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации» (с изменениями), Положения о муниципальной службе города Байконур, Положения об Управлении.
7.2. Настоящее Положение об Отделе вступает в силу с момента утверждения. 

7.3. Признать утратившим силу:

Положение об отделе отраслей национальной экономики, жилищно-коммунального хозяйства и капитальных вложений Управления финансов администрации города Байконур от 01 апреля 2014 г. № 07-14 п.
Начальник отдела отраслей 
национальной экономики 
жилищно-коммунального хозяйства 
и капитальных вложений
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