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	Управление финансов администрации города Байконур

Положение об отделе доходов 
22 октября 2021 г. № 05/02/09/21-02

	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник Управления 
финансов администрации 
города Байконур

______________ И.А. Шмакова
22 октября 2021 г.



1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об отделе доходов Управления финансов администрации города Байконур (далее соответственно – Положение, Отдел, Управление, Администрация) определяет основные задачи, функции, права, ответственность, взаимоотношения Отдела.

1.2. Отдел является структурным подразделением Управления.

1.3. Отдел непосредственно подчиняется начальнику Управления 
и осуществляет свою деятельность под руководством начальника Отдела. Координирует и контролирует деятельность Отдела заместитель Главы администрации в соответствии с распределением обязанностей, установленным Главой администрации между заместителями Главы администрации и руководителем Аппарата Главы администрации 
и утвержденным нормативным правовым актом Главы администрации. 
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется:

договорами и соглашениями, заключенными между Российской Федерацией и Республикой Казахстан (межгосударственными, межправительственными и межведомственными) по комплексу «Байконур»; 

Конституцией Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерацией;

Федеральным законом от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с изменениями);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями);
Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Налоговым кодексом Российской Федерации;

Положением о бюджетном процессе в городе Байконур;
федеральными конституционными законами Российской Федерации;

иными федеральными законами Российской Федерации; 
указами и распоряжениями Президента Российской Федерации; 
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти 
по направлению деятельности Отдела;

постановлениями и распоряжениями Главы администрации города Байконур (далее – Глава администрации), распоряжениями заместителей Главы администрации, руководителя Аппарата Главы администрации;

Положением об Управлении;

настоящим Положением об Отделе.

1.5. Отдел не наделен правами юридического лица.
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Определение и разработка основных направлений налоговой политики Российской Федерации на территории города Байконур.

2.2. Участие в ведении кассового плана исполнения бюджета города Байконур.

2.3. Планирование доходов бюджета города Байконур на очередной финансовый год. 
2.4. Участие в составлении сводной бюджетной росписи бюджета города Байконур.

2.5. Формирование и ведение реестра источников доходов бюджета города Байконур.

2.6. Участие в исполнение бюджета города Байконур по доходам.

2.7. Разработка проектов правовых актов Администрации в сфере региональных и местных налогов и других вопросов, относящихся 
к компетенции Отдела.
2.8. Формирование доходов бюджета города Байконур в соответствии 
с бюджетным и налоговым законодательством Российской Федерации 
и принятыми нормативными правовыми актами Администрации.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. Разрабатывает основные направления налоговой политики города Байконур.
3.2. Представляет прогнозные сведения к кассовому плану исполнения бюджета города Байконур.

3.3. Составляет проект бюджета города Байконур по доходам.
3.4. Получает в установленном правовым актом Администрации порядке от администраторов доходов материалы, необходимые для составления проекта бюджета города Байконур.
3.5. Составляет сводную бюджетную роспись бюджета города Байконур 
в части доходов, вносит в нее изменения.

3.6. Участвует в разработке Положения о бюджетном процессе в городе Байконур, готовит предложения по его совершенствованию.
3.7. Взаимодействует с администраторами доходов в целях осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета города Байконур.
3.8. Разрабатывает нормативные правовые акты Администрации в сфере региональных и местных налогов.
3.9. Осуществляет подготовку изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета города Байконур, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов бюджета города Байконур на основании правового акта Управления без внесения изменений 
в постановление о бюджете города Байконур в случаях изменения состава 
и (или) функций главных администраторов доходов бюджета города Байконур, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов бюджета города Байконур.

3.10. Формирует перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы исполнительной власти Администрации и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения.
3.11. Осуществляет информирование плательщиков по применению кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

3.12. Принимает участие в исполнении решений (распоряжений) администраторов доходов о возврате, зачете, уточнении излишне (ошибочно) уплаченных в бюджет города Байконур налоговых и неналоговых доходов. 
3.13. Осуществляет ежедневный учет доходов бюджета города Байконур по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, проводит сверку 
с администраторами доходов.
3.14. Осуществляет ежедневный учет страховых взносов 
в государственные внебюджетные фонды по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, поступивших на расчетный счет Управления, проводит сверку с администраторами доходов по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды.
3.15. Взаимодействует с администраторами доходов и другими заинтересованными структурами с целью увеличения доходов бюджета города Байконур и изыскания дополнительных финансовых ресурсов.
3.16. Осуществляет иные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и правовыми актами Администрации.
3.17. Осуществляет контроль за исполнением постановлений 
и распоряжений Главы администрации, руководителя Аппарата Главы администрации, начальника Управления по вопросам своей компетенции.
4. Права Отдела

Отдел для решения задач и осуществления своих функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от других структурных подразделений Администрации информацию и сведения по вопросам, относящимся 
к компетенции Отдела. 
4.2. Присутствовать на совещаниях, в повестку дня которых входят вопросы, относящиеся к компетенции Отдела.

4.3. Вести переписку с подразделениями Администрации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
4.4. Пользоваться в установленном порядке банками данных Администрации.

4.5. Использовать государственные системы связи и коммуникации. 
4.6. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.7. Проводить совещания и семинары по вопросам, входящим 
в компетенцию Отдела, и участвовать в таких совещаниях и семинарах.
4.8. Давать разъяснения рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5. Ответственность Отдела

5.1. Персональную ответственность за ненадлежащее выполнение Отделом задач и функций, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник Отдела.

5.2. Ответственность сотрудников Отдела устанавливается 
их должностными инструкциями.
6. Взаимоотношение Отдела
6.1. Отдел для выполнения стоящих перед ним задач и осуществления своих функций взаимодействует с другими структурными подразделениями Администрации, Управлениями, а также предприятиями и учреждениями, находящимися в ведении Администрации.

6.2. Информационное, документационное, материально-техническое 
и иное обеспечение деятельности Отдела, а также социально-бытовое обслуживание его сотрудников осуществляет Управление. 
7. Заключительные положения
7.1. Положение об Отделе разработано на основании Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации» (с изменениями), Положения о муниципальной службе города Байконур, Положения об Управлении.
7.2. Настоящее Положение об отделе вступает в силу с момента утверждения. 

7.3. Признать утратившими силу:

Положение об отделе доходов Управления финансов администрации города Байконур от 01 апреля 2014 г. № 07-16 п.
Начальник отдела доходов
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