Утвержден

приказом начальника Управления финансов

 администрации города Байконур

от     02.11.2018   г. №   05/02-62од  
Порядок

формирования (изменения) реестровых записей при формировании и ведении регионального перечня, включая правила формирования информации и документов для включения в реестровые записи, структуры уникального номера реестровой записи 

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования (изменения) реестровых записей при формировании, ведении и утверждении регионального перечня (классификатора) государственных услуг и работ, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами города Байконур (далее - реестровая запись), включая правила формирования информации и  документов, а также направления записей на согласование в Управление финансов администрации города Байконура (далее – Управление финансов) и структуру уникального номера реестровой записи.

1.2. Реестровые записи формируются (изменяются) структурными подразделениями администрации города Байконур, координирующими установленные сферы деятельности (далее – структурное подразделение).

1.3. Реестровые записи формируются в отношении каждой государственной услуги и работы в разрезе перечней видов деятельности, по которым Управление финансов формирует региональный перечень.

1.4. В реестровую запись, формируемую (изменяемую) в соответствии с настоящим Порядком, включается информация, предусмотренная пунктом 3 Порядка формирования, ведения и утверждения регионального перечня (классификатора) государственных услуг и работ, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами города Байконур, утвержденного постановлением Главы администрации города Байконур от 01 ноября 2018 г. № 590 «О формировании, ведении и утверждении регионального перечня (классификатора) государственных услуг и работ, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами города Байконур» (далее – Порядок формирования, ведения и утверждения регионального перечня).

1.5 Реестровые записи, включая информацию и документы, предусмотренные пунктом 1.4 настоящего Порядка, формируются на государственном языке Российской Федерации. 
1.6. Реестровые записи, включая информацию и документы, указанные в пункте 1.4 настоящего Порядка, хранятся в соответствии со сроками хранения архивных документов, определенными в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

II. Правила формирования (изменения) реестровой записи
2.1. Проекты реестровых записей, сформированные структурными подразделениями для включения в региональный перечень, направляются на согласование в Управление финансов.
2.2. По итогам рассмотрения проекта реестровой записи Управление финансов в течение 10 дней со дня получения проекта реестровой записи, направленной на согласование, формирует решение о согласовании или об отказе в согласовании проекта реестровой записи с указанием причин отказа (далее – Решение). Решение в письменной форме направляется структурному подразделению, направившему соответствующий проект реестровой записи.

2.3. При согласовании проекта реестровой записи Управлением финансов указанной реестровой записи присваивается постоянный уникальный номер, сформированный в соответствии со структурой уникального номера реестровой записи, указанной в разделе III настоящего Порядка. 

2.4. При направлении Управлением финансов Решения об отказе в согласовании проекта реестровой записи, соответствующее структурное подразделение в течение пяти рабочих дней с даты получения указанного Решения вносит изменения в информацию, включенную в проект указанной реестровой записи, и направляет на повторное согласование в Управление финансов.

2.5. При направлении структурным подразделением проектов реестровых записей, предусматривающих внесение изменений в реестровые записи, содержащиеся в региональном перечне, в соответствии с пунктом 9 Порядка формирования, ведения и утверждения регионального перечня, а также обнаружением в информации, включенной в региональный перечень, технических ошибок (описок, опечаток, грамматических ошибок либо иных подобных ошибок), порядок согласования осуществляется согласно пунктам 2.2., 2.4. настоящего Порядка. 

При согласовании проектов реестровых записей в соответствии с настоящим пунктом Управлением финансов указанным реестровым записям присваиваются уникальные номера новых версий реестровых записей.
2.6. В случае направления структурным подразделением проектов реестровых записей, предусматривающих внесение изменений в реестровые записи, содержащиеся в региональном перечне, в связи с изменением структуры уникального номера реестровой записи или уникального номера реестровой записи, кодов и наименований позиций общероссийских классификаторов, технико-экономической и социальной информации, структуры и кодов позиций иной нормативно-справочной информации, используемой при формировании проекта реестровой записи, порядок согласования осуществляется согласно пунктам 2.2., 2.4.  настоящего Порядка. 

III. Структура уникального номера реестровой записи 

1, 2, 3, 4, 5, 6 разряды - первые шесть знаков кода Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности, соответствующие государственной услуге или работе в разрезе описывающих ее характеристик содержания и условий (форм) оказания (выполнения) в соответствии с реестровой записью;

7 разряд - признак регионального перечня, принимающий значение "Р";

8, 9 разряды - код субъекта, принимающий значение «96»;

10 разряд - признак государственной услуги или работы, принимающий значение:

1 – «работа»,

0 – «услуга»;

11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 разряды - номер реестровой записи регионального перечня (изменений, которые вносятся в региональный перечень, новой редакции регионального перечня);

19, 20, 21 разряды - номер версии реестровой записи регионального перечня (изменений, которые вносятся в региональный перечень, новой редакции регионального перечня), присваиваемый информационной системой

________________________________________________________

