   Приложение 
             к приказу Управления финансов 

администрации города Байконур
                                                                                                  от  10.07.2017г.  №05/02-17од
Порядок 

администрирования  доходов, 
поступающих в бюджет города Байконур, 

 с кодом администратора доходов «292» 
1. Общие положения

1.1.   Порядок администрирования доходов, поступающих в бюджет города Байконур, с кодом администратора доходов «292» (далее - Порядок), разработан в соответствии с нормами бюджетного законодательства Российской Федерации и устанавливает правила осуществления бюджетных полномочий администраторов доходов бюджета города Байконур в отношении доходов поступающих в бюджет города Байконур с кодом  администратора  доходов «292» (далее –  доходы бюджета). 

1.2.  Порядок регулирует вопросы взаимодействия Управления финансов администрации города Байконур, как участника бюджетного процесса, организующего исполнение бюджета города Байконур, являющегося главным администратором доходов бюджета с администраторами доходов, определяет механизм предоставления отчетных данных, информации и сведений о доходах бюджета, а также порядок  администрирования таких доходов, в соответствии с функциями, возложенными нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур.

1.3. Администратор доходов бюджета города Байконур (далее - Администратор) в отношении закрепленных за ними доходов бюджета Байконур осуществляет следующие бюджетные полномочия:
-  начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью поступления платежей в бюджет города, пеней и штрафов по ним;

- взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов, принятие решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов, начисленных на излишне взысканные суммы; 

-  представление в Управления финансов администрации города Байконур для осуществления возврата из бюджета города Байконур распоряжений администратора доходов о возврате поступлений, по форме прилагаемой к настоящему порядку (Приложение № 1);

 -  принятие решения о зачете (уточнении) платежей по форме прилагаемой к настоящему порядку (Приложение № 2) и представление их  в Управление финансов администрации города Байконур.

1.4.    Администраторы:

- заключают с Управлением финансов администрации города Байконур Соглашение об информационном взаимодействии;

- осуществляют ежемесячно, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, сверку данных по поступлениям администрируемых доходов с данными Управления финансов администрации города Байконур. В случае выявления расхождений между отчетными данными Управления финансов администрации города Байконур и данными Администратора устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению.
1.5. Администратор руководствуется в своей деятельности нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур.
1.6. Управления финансов администрации города Байконур осуществляет координацию действий Администраторов в пределах своей компетенции.

2. Начисление, учет, взыскание доходов бюджета
2.1.  Доходы бюджета, являющиеся источниками формирования доходной части бюджета города Байконур, зачисляются  на расчетный счет Управления финансов администрации города Байконур, открытый в  ПУ  Банка России                  25631 № 40204810800000950001.

Для зачисления платежей, начисление по которым производится в тенге, используется счет Управления финансов администрации города Байконур                    № 40603398000000000065.

Администратор доводит до плательщиков реквизиты счетов                                              и порядок порядка оформления платежных документов на зачисление платежей в бюджет города Байконур согласно действующим нормативным правовым актам Министерства финансов Российской Федерации.

2.2.    Администраторы, являющиеся юридическими лицами (Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур,  Городское управление здравоохранения, Управление образованием города Байконур, Государственное казенное учреждение «Инженерные работы») ведут учет начисленных и поступивших сумм доходов бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации в соответствии с требованиями Министерства финансов Российской Федерации, регулирующими порядок организации бюджетного учета. 

 2.3. Администраторы, не являющиеся юридическими лицами (Регистрационно-лицензионный отдел администрации города Байконур,  Отдел архитектуры и градостроительства администрации города Байконур,  Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации города Байконур) в отношении закрепленных доходов, начисление которых не осуществляется, ведут реестры поступлений в бюджет по каждому виду доходов по форме согласно Приложению  № 3 к настоящему порядку;

2.4.    Отдел доходов Управления финансов администрации города Байконур ведет учет начисленных и поступивших сумм в разрезе кодов бюджетной классификации в отношении доходов бюджета, закрепленных за Управлением финансов администрации города.

2.5.   В   случае необходимости Администратор осуществляет  сверку расчетов с плательщиками доходов бюджета путем оформления акта.

2.6. В случае  нарушения плательщиками установленных                                                    законодательством, нормативными правовыми актами администрации города Байконур и условиями договора сроков перечисления (уплаты) денежных средств по доходам бюджета города Байконур Администратор осуществляет мероприятия по взысканию задолженности  этих доходов (с учетом сумм начисленных пеней и штрафов) в соответствии с действующим законодательством, нормативными правовыми актами администрации города Байконур и условиями договора.

3. Порядок возврата излишне (ошибочно) 

уплаченных (взысканных) платежей и зачетов об уточнении платежей
3.1.  Возврат излишне (ошибочно) уплаченных сумм из бюджета города Байконур осуществляется Администратором с учетом срока исковой давности, определенного законодательством Российской Федерации.

3.2.   Для осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) сумм доходов бюджета  плательщик представляет Администратору:

- заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (наименование (инициалы, фамилия физического лица), ИНН, КПП плательщика, банковские реквизиты плательщика,  код бюджетной классификации, сумма возврата);

- подлинники платежных документов (квитанций) или копий (при частичном возврате суммы), подтверждающих факт оплаты.

3.3.  В случае предъявления плательщиком заявления на возврат излишне (ошибочно) уплаченных сумм Администратор обязан проверить факт поступления в бюджет города указанных сумм (на основании первичных банковских документов, переданных Управлением финансов администрации города Байконур Администратору). В случае принятия решения об отказе возврата излишне уплаченных сумм Администратор направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

3.4.  Администратор принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне (ошибочно) уплаченной суммы в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления плательщика. Решение о возврате излишне (ошибочно) уплаченных сумм оформляется соответствующим распоряжением администратора доходов о возврате поступлений (Приложение № 1) в двух экземплярах и направляется в Управления финансов администрации города Байконур.

3.5. Администратор вправе провести зачет доходов между кодами  бюджетной  классификации, оформив соответствующее решение о зачете (уточнении), согласно Приложению № 2 к настоящему порядку. 

Решение о зачете (уточнении) оформляется в двух экземплярах и  направляется в Управление финансов администрации города Байконур. 
3.6. Ответственность за принятие решений, связанных с возвратами излишне (ошибочно) перечисленных сумм, и зачета (уточнения) платежей несет Администратор.

4. Представление отчетности и сведений по администрируемым

поступлениям в Управления финансов администрации города Байконур.

4.1. Администраторы доходов, являющиеся юридическими лицами (Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур,  Городское управление здравоохранения, Управление образованием города Байконур, Государственное казенное учреждение «Инженерные работы») формируют бюджетную отчетность по операциям администрирования доходов и представляют  ее в Управление финансов администрации города Байконур в соответствии с требованиями Министерства финансов Российской Федерации к порядку составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28 декабря 2010 года N 191н).
4.2.   Отдел доходов Управления финансов администрации города Байконур формирует сведения о поступивших и начисленных суммах доходов бюджета в отношении доходов, закрепленных за администраторами доходов, не являющимися юридическими лицами (Регистрационно-лицензионный отдел администрации города Байконур,  Отдел архитектуры и градостроительства администрации города Байконур,  Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации города Байконур) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему порядку, при этом при заполнении указанной  формы суммы начисленных доходов соответствуют фактически поступившим суммам. Также,  по указанной форме формируются сведения о поступивших и начисленных суммах доходов бюджета в отношении доходов, закрепленных за Управления финансов администрации города Байконур.

Сведения о поступивших и начисленных суммах доходов бюджета по форме согласно Приложению № 4  предоставляются Отделом доходов  в Отдел учета и отчетности ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
 4.2.   По мере необходимости Администратор представляет в Управление финансов администрации города Байконур дополнительную информацию об администрируемых платежах.
5. Предоставление информации по прогнозированию

и анализу исполнения доходной части бюджета

5.1.   Администратор для осуществления прогнозирования доходов бюджета на очередной финансовый год и плановый период, а также анализа исполнения запланированных показателей, мониторинга поступления доходов по соответствующим кодам бюджетной классификации, задолженности, переплаты по ним, представляет в Управления финансов администрации города Байконур прогноз поступлений по администрируемым доходам в разрезе кодов бюджетной классификации в сроки, предусмотренные для формирования бюджета города Байконур. 
Расчет прогнозных показателей производится Администратором в соответствии с Методикой прогнозирования поступлений доходов в бюджет города Байконур, утвержденной приказом Управления финансов администрации города Байконур от 04.08.2016 г. № 07-18од «Об утверждении Методики прогнозирования поступлений доходов в бюджет города Байконур».
__________________
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